Phu luc 2

(Kém theo Ké hoach s6 2100 /KH-DHKT-PHVL ngay 30/8/2024 cia Giam doc Pai
hoc Kinh té Thanh phé Hé Chi Minh)

1. Vi tri Chuyén vién Quéan ly dao tao
- Kinh nghiém lam viéc: Uu tién tng vién cé kinh ngiém lam viéc vi tri chuyén vién dao
tao tai cac Truong Pai hoc, Cao dfmg
- M6 ta cong viéc:

v' Xay dung ké hoach dao tao, thoi khoa biéu, lich thi... cho bac dao tao dai hoc.

v' Theo ddi va kiém tra tinh hinh thuc hién ké hoach giang day. T chtrc thuc hién ké
hoach giang day va hoc tap. Quan 1y va b tri lich muon giang duong, phong hoc.

v' H& tro phan tich va thong ké dit liéu phuc vu cong tac tuyén sinh, bao céo bo, ...

<

T chtrc 16p hoc phan trén phin mém quan 1y dao tao.

v" Phéi hop quan tri phan mém quén 1y dao tao.

v' Phéi hop thng ké khdi lugng giang day cua giang vién.

v’ Céac nhiém vu khac theo sy phin cong ctia Lanh dao don vi.
- Yéu ciu cong viéc:

+ Trinh d¢ chuyén mon:

v' Tét nghiép dai hoc (t6i thiéu xép loai Kha) tré 1én nganh/chuyén nganh: Cong nghé
thong tin, Théng ké, Kinh té, Quan tri, ...

v' C6 trinh d6 tiéng Anh tdi thiéu 1a B1 hodc twong duong trd 1én.

+ Cdc ky ndng can cé

v" Am hiéu vé chuong trinh dao tao, wu tién g vién biét/co kinh nghiém sir dung phan
mém quan ly dio tao.

v' St dung thanh thao mdy tinh va cac phdn mém Gmg dung tin hoc vin phong co ban
(Word, Excel va PowerPoint, Internet).

+ Cdc yéu cau khdc

v" C6 kha nang lam ddc l1ap va lam viéc nhom.

v' K¥ ning giao tiép tot.

v' Kha ning t6 chuc, sap xép cong viéc, thoi gian.

v' Chiu duoc ap luc, sang tao, nhay bén, cé tu duy tot.



